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Brf Nissdga

“Gioda grannar respekierar varandra”

Ansvarsfordelning inom styrelsen for Brf. Nissoga 2021 - 2022

Syftet med denna ansvarsférdelning &r att fortydliga vad respektive styrelseledamot och suppleant &r
ansvarig for inom styrelsen, och vad som férvéntas av respektive under mandatperioden.

Att ansvaret ar fordelat pa detta satt innebar inte att den ansvarige &r absolut ensam om att vara
ansvarig, styrelsen ar alltid kollektivt ansvarig for alla styrelsebeslut. En styrelseledamot eller
suppleant far alltid efter begéran till styrelsen, gérna hjélp med det arbete som krivs av respektive i
styrelsen. Styrelsen beslutar om hur arbetet ska delegeras vidare till ndgon annan i styrelsen.

Detta med anledning av att styrelsen gemensamt alltid ska kunna genomféra det arbete som
férvantas av respektive ledamot eller suppleant. Tank p3 den tystnadsplikt som vi i styrelsen maste
iaktta och respektera, vad géller styrelsens fragor utéver det som skrivits i métesprotokollen som ar
officiellt. Du lovar med detta undertecknande att inte féra informationen vidare utanfér
styrelserummet nér fragor av kénslig karaktar kan komma att diskuteras men ej protokollféras.

ORDFORANDE - Ronald Cedervaldh F20

Du &r évergripande ansvarig for féreningens ekonomi, bankkontakter, férhandlingar och bankldn, alit
avtalsskrivande. Du &r dven ansvarig for kontakten med olika leverantérer avseende olika &tgérder av
fastigheterna om inget annat har éverenskommits inom styrelsen. Du ansvarar évergripande dven fér
Brf. samtliga férvaltningsfragor, Brf. férsdkringar (Moderna), boendes eventuella sakskador t.ex.
vattenskador, juridiska diskussioner oberoende av d&rende med ex. Fastighetsigarnas jurister. Du har
dven ansvar for avtalskontakten med Riksbyggen avseende kreditprévningar av nya boende och
fragor kring bl.a. boendeavtal. Du &r ansvarig fér att driva eventuella juridiska arenden som avser
"jcke betalande” boende. Du ansvarar dven tillsammans med styrelsen fér fragor som ror
andrahandsuthyrningar. Tillsammans med ekonomiansvarig i styrelsen har du dven ansvar for
kontakten med féreningens revisor.

Som Ordféranden ar du ansvarig firmatecknare tillsammans med en annan ledamot i styrelsen for
Brf. Nisséga. Du ar féreningens alternativa huvudman och huvudkontaktperson med Banken,
Kommunen, Lantmateri eller annan myndighetsinstans. Du ar féreningens representant fér var
férenings medverkan i styrelsen fér samfalligheten Gronlingen. Du ansvarar dven fér att all
information innan distribution till myndighet eller till boende i féreningen. Du ansvarar for att
arkivering av fastighetshandlingar och féreningens rapporter samt évriga féreningshandlingar sker pa
korrekt satt. Du deltar givetvis dven tillsammans med styrelsens ekonomiansvarige i diskussioner
med Riksbyggen avseende féreningens arliga budget och redovisning. Du har tillsammans med évriga
i styrelsen ett ansvar for att GDPR f6ljs inom féreningen och uppréttar dven avtal om samtycke om
behovet for detta skulle uppsta.

SEKRETERARE — Anders Orrevad F20

Sekreteraren star fér ordning och reda inom féreningens administration och &r ansvarig fér
styrelsens samtliga protokollskrivningar och dartill distribution av protokoll till ordféranden for
genomldsning och godk@nnande. Darefter sker justering av protokollen med justeringsmannens
underskrifter.




Sekreteraren och ordféranden ar dven gemensamt ansvariga for att skriva specifika informations-
texter avseende den styrelsespecifika informationen (t.ex. Viktigt meddelande) till boende i Brf.
Nissdga. Sekreteraren ska dven delge styrelsens ledaméter denna information beroende pa vilken typ
av information som det handlar om. Sekreteraren ar dven ansvarig fér distribution/utdelning av
information till boendes breviddor samt deltar aktivt som protokoliférare vid styrelseméten och 8rs-
stdmma etc. Sekreterarens informativa och selektiva formaga att samla informationen i kortare
sammanfattning utan att forlora spetsen i innehallet, &r ofta 4terkommande uppgifter.

EKONOMIANSVARIG - Helena Goude F22

Ar ansvarig tillsammans med ordféranden for att leverantérsfakturor blir attesterade efter I6pande
avstamning mot andra fakturor som kan refereras till den paférda kostnaden. Att alltid och |6pande
gora jamfoérande "rimlighetskontroller” av fakturornas belopp. Vilket innebar att jamféra beloppens
storlek ar proportionerligt ungefarligt lika som t.ex. foregdende dr/ménad/faktura och att alltid se till
att kostnadsdkningar uppmarksammas och stams av med ordféranden och évriga ledamoter i
styrelsen. Du férvantas dven vara ifrdgasattande och drivande i de flesta diskussioner med
Riksbyggen ekonomisk férvaltning och banker avseende féreningens ekonomiska status,
avsattningar, lan, budget och redovisning med mera. Du ska dven se till att styrelsen har tillgdng till
sa val arlig som flerariga prognoser (53r) for bade budget och ekonomisk dversikt. Detta med syfte
att skaffa bra ekonomiskt underbyggda underlag sa att féreningens ekonomi och 1dpande kostnader
och investeringar for t.ex. underhall och fastighetsférvaitning fungerar optimalt och l1angsiktigt.

Du ansvarar dven for att redovisning av kvitton pa vissa ink&p till Brf. Nisséga och att dessa
undertecknas samt skickas till Riksbyggen f6r vidare hantering. Som ansvarig fér féreningens
ekonomi ar det dock alltid du sjalv och ordféranden (alltid tvd ledaméter inom styrelsen i férening)
som godkdnner och signerar samtliga fakturor via Riksbyggens ekonomisystem. Det kan &ven
innebdra att dvriga inkomna pappersfakturor skickas till Brf. Nissdgas faktureringsadress hos
Riksbyggen for signering, bokféring och betalning. Det &r viktigt att ansvariga firmatecknare i
styrelsen (ordférande och en ledamot) godkanner och signerar utan férdréjning inkomna fakturor s3
att inga forseningsavgifter paférs féreningen. Vid fér korta betalningsperioder (1 vecka) skall
leverantdren alltid kontaktas for att begéra en framskjuten sista betalningsdag. Det &r viktigt att den
ekonomiansvarige kontrollerar inkommande fakturor i systemet fér signering 2 gdnger i veckan.

Ekonomiansvarig ar dven drivande och deltar aktivt vid budgetering tillsammans med ordféranden
och Riksbyggen, liksom |6pande foljer Riksbyggens manatliga redovisning och tar ut tertialrapporter
samt presenterar dessa for styrelsen. Ekonomiansvarige ar dessutom ansvarig for foreningens
postldda med kontroll och tomning pd mandagar och torsdagar. Som ekonomiansvarig r du en
nyckelperson i styrelsen och du férvantas att satta dig in i féreningens ekonomi pd ett drivande och
engagerat satt med syfte att fullt ut via Riksbyggens ekonomisystem, f totalkontroll pd féreningens
ekonomiska status med allt vad detta innebar. Du férvantas dven ha en [6pande dialog med Brf.
Nissdgas férvaltningsansvarige pa Riksbyggen vad géller den ekonomiska férvaltningen av
féreningens ekonomi.

Ansvarig foér Teknik, Varme, Vatten och Aviopp — Marko Musnjak F20

Du ar ansvarig och &r aven kontaktperson i féreningen avseende Kommunens VA (Norrvatten),
fidrrvarme (Norrenergi), el, trippel play (Telia), belysning, Kone hissar och fér dvriga férekommande
teknikfragor i féreningen som du tillsammans med styrelsen dven diskuterar tillsammans med
féreningens fastighetsforvaltare.




Du ska dven inrapportera vid behov vattenférbrukning 1 gang/ar med avseende p3 avidsning av 9st
vattenmadtare som inrapporteras via webben till kommunens VA-enhet.

Bevakning av fastigheternas uppmatta elférbrukning och den kostnadsférdelning som rader,
néatavgift, skatt, dvriga tekniska avgifter som rader inom féreningen.

Lopande uppféljning av husens och lagenheternas forbrukning via Norrenergi, Vattenfall och
infometric systemet med samlad kontroll av féreningens férbrukning av el och vatten.

Du ska aven bista styrelsen med att svara till de boende i samtliga teknikidrenden, och dértill ansvara
for att Telia-Trippel-Play och 6vrig teknik fungerar optimalt fér alla inom bostadsrattsféreningen.

Du ska dven I6pande informera styrelsen garna kvartalsvis genom att folja upp elférbrukning via
leveranttrernas webbaserade debiteringssystem. Du ar féreningens teknikansvarige och dr behjilplig
styrelsen kring samtliga férekommande tekniska fragor inom féreningen. Du férvantas dven att
foresla forbattringar och besparingar inom samtliga teknikomraden som férekommer i féreningen.

Ansvarig for Inre/Yttre miljo, Nycklar och Parkering — Kaj Schmidt F22

Du &r ansvarig for féreningens yttre och inre miljé samt ordning & reda efter vad styrelsen beslutar.
Deltar forhallandevis aktivt i forvaltningsarbetet avseende skdtsel och underhélisfrgor tillsammans
med foreningens fastighetsforvaltare och leverantorer. Du kontrollerar och féreslar eventuella
atgarder inom féreningens gemensamma ytor dér dven cykelrum, barnvagnsrum, trapphus,
forradsutrymmen och entréer ingar. Du ar féreningens operativa ledamot kring kvalitativ férvaltning
av fastigheterna och ansvarar fér att ordning och reda réder inom féreningen med avseende p3 den
gemensamma inre och yttre miljon.

Du ar dven féreningens "nyckelansvarige” och ska kdnna till féreningens nyckelsystem och
foreningens lassmed med dess hantering, krav och begransningar. Du ska dven vigleda boende nir
fragor kring bestélining av nycklar och 18s samt 6vriga dérr/fénster frdgor uppkommer. Du ska dven
vara styrelsen behjélplig om nadgon leverantor behover tillgédng till nycklar. Du ansvarar dven fér
kontroll och ordning i sophusen var annan dag, och kontaktar Ragnsells avseende eventuella dtgérder
kring kallsortering och karitvatt samt utbyten av sopkérl.

Vid behov kontaktar du kommunens ansvarige avseende deras hantering av hushallssopor och
foéreningens organiska avfall. Du kontrollerar och féljer upp stddningen av féreningens gemensamma
utrymmen som kallargangar och entréer samt trapphus. Du har [&épande direktkontakt med
foreningens fastighetsforvaltare for omedelbara dtgarder som t.ex. trasiga lampor, reparationer,
stadning m.m. Du férvantas dven att under aret tillsammans med 6vriga ledaméter kunna bidra med
idéer som syftar till att vidareutveckla och férbattra foreningens befintliga fastighetsférvaltning och
vara gemensamma trivsel- och ordningsregler.

Dessutom ansvarar du for den administrativa hanteringen av foreningens parkeringsplatser dvs.
uthyrningen av bilparkeringarna inom féreningen. Detta sker genom avtalsskrivning med den
boende, uppratthadliande av kdsystemet och att alltid férsdka se till att samtliga platser ar uthyrda
ach kan debiteras den boende via inrapportering av nya avtal och byten samt uppséagningar till
ordféranden.

Suppleant — Therese Tullgren F20

Du ar ansvarig for Brf. Nissdgas e-post och hemsida nissoga.se samt den mobila hemsidan inklusive
den webbredaktionella delen av informationen till de boende. Du ansvarar dven fér |I6pande vard och
uppdatering av hemsidan nissoga.se samt den mobila hemsidan. Du organiserar dven sittet att
kommunisera digitalt till de boende via webben och utskick av e-post till de boende t.ex. ett
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vilkomstmail for de nyinflyttade. Du tar dven fram i samrad med styrelsen informationsbladen pa
anslagstavlorna i entréerna, och uppdaterar dessa minst 1 gang per ar eller nér s krévs.

Du kommer dven i man av tid och mdjlighet verka for att utbilda ytterligare en lamplig ledamot i
Styrelsen med avseende pa hanteringen och anvandningen av CMS verktyget fér féreningens webb
och mobila sidor.

Suppleant — Murtaza Akbari F20

Suppleanten kommer framfdrallt under mandatperioden att pa ett engagerat satt agera som resurs
och bollplank for Styrelsen, och d& framférallt kring féreningens frdgor som diskuteras pa styrelsens
moten. Suppleanten kommer dven l6pande under mandatperioden vara b3de aktiv och delaktig for
att foreningens aktiviteter av varierande behov fungerar smidigt. Suppleanten kommer dértill att
vara aktiv och delaktig i frdgor som styrelsen tar upp pa styrelseméten under mandatperioden. Vissa
gbéromal och engagemang kan tilldelas Suppleanten om suppleanten finner det vara lampligt.

Styrelsens undertecknande

Denna arbetsbeskrivning har accepterats av undertecknade ledaméter och suppleanter i styrelsen for
Brf. Nissdga. Harmed bekraftar ledaméterna och suppleanterna att efter bista férmaga félja den
respektive arbetsbeskrivningen som galler fér var och en i styrelsen. Ledamdterna och suppleanterna
lovar dartill att inte fora information som diskuteras inom styrelsen vidare till tredje man, och d3
speciellt sddan information som ror enskilda boende eller andra kénsliga fradgor som kan komma uﬁp
pa styrelsens moten.

Denna arbetsbeskrivning godkandes och undertecknades i god ordning efter det konstituerande
motet 2021-05-26, av stdmman valda ledaméter och suppleanter for Brf. Nissdgas Styrelse.

Ronald Cedervaldh
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